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1.设备家具合同发起的地方

1、合同审批发起——固定资产类——
仪器设备家具采购合同

2、合同审批发起——采购类——信息
化建设类（硬件）采购合同——标准



2.签订设备家具合同的情况

我校做为甲方向其他法人单位购买
设备、家具类的货物。

 我校是甲方，是买方，而不是卖方。

 必须买的是设备、家具之类的货物，而不是面粉等其他货物

 必须购买的是货物，而不是服务，例如乙方给学校提供了一个设备
配件，比如电机，如果这个电机用来替换某个学校设备的损坏的电
机配件，属于维修服务。通过采购类的服务类签维修服务合同。

 合同金额大于等于50000元必须签订合同。合同金额50000元以下
也可以签订合同。但是只要签订书面合同，不论金额大小都必须通
过合同系统审批，否则签不了书面合同。

 合同模板两大类，非标和标准。标准模板考虑甲乙双方多个方面的
权利和义务的标准格式。非标就是自由上传合同文本，没有具体条
款限制。建议用标准模板，特别是大金额的的合同。标准模板会根
据最新的律师建议进行不定期的修改。

 进口设备只能用标准的进口产品技术协议,签订了进口产品技术协议
以后，再和外贸代理公司签订外贸代理服务委托协议。

系统中合同模板种类



3.审批内容重点
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4.签订合同与报账的区别

合同管理系统资产管理平台

合同管理系统（前）

 东西还没有买，想和乙方（卖方）签订合同（约
定），准备买东西，通过合同系统签合同。因为是
个约定，因此即使签订了合同，也可能买不了（违
约）。

资产管理平台（后）
 东西已经买到了并且验收合格，实物和合同（口头
约定)的一致，发票也拿到手，通过资产管理平台
登记设备、家具明细进行报账，给钱乙方，或者还
之前的借款。
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现场答疑
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