
西南交通大学网络信息服务备案管理平台操作说明 

（1）系统登录 

登录网址：http://icp.swjtu.edu.cn，登录界面见图 1。 

 

图 1 系统登录界面 

输入校园统一身份认证用户名和密码，其中用户名和密码参见校园门户登

录说明（http://portal.swjtu.edu.cn/help/loginInfo.html）。 

首次登录，需要填写用户名、邮箱、手机号、所属部门等资料激活账户，

如图 2。账户激活后，进入年审备案平台。 

http://icp.swjtu.edu.cn/
http://portal.swjtu.edu.cn/help/loginInfo.html


 

图 2 首次登录账户激活界面 

（2）备案登记 

点击“备案登记”菜单，填写完备案信息后，点击“上传提交”，成功后等待审

核。备案登记页面如图 3 所示，其中填表说明如下： 

网络平台名称：网站、信息系统、微博、微信、今日头条、封面号等平台

名称 

主办单位：部门名称、院系名称、实验室名称、研究所名称、中心名称、

研究院名称等。 

所属二级单位：选择所属二级单位。 

网络平台网址：网站、信息系统、微博、今日头条号、封面号需填写，微

信平台不用填写。 

网络平台 IP:网站、信息系统需填写，微博、微信、今日头条、封面号不用



填写。 

网络服务范围：选填 

网络平台服务功能：选填 

动态网页技术：选填 

数据库类型：选填 

网络平台建设时间：必填。 

内容最后更新时间：必填。 

网络平台简介：网络平台概要介绍或栏目设置等。 

网络平台类型：必填。 

网络平台负责人信息：校内各二级单位负责人，学院填报党委负责人。 

网络平台管理员信息：网络平台管理人员，必须为校内在职教职工。 

 

图 3 备案登记填报页面 



（3）我的备案 

点击菜单“我的备案”，可查看本单位的所有网络平台备案列表，如图 4。网

络平台通过审核后，点击“打印预览”，确认后并打印，如图 5。 

 

图 4 我的备案列表 



 

图 5 打印预览页面 

 

 


