附件一：

年度报告内容
（供参考）
年报的基本内容应包括：愿景、职责、荣誉、数据。
一般结构：

1.概览方面：

主要是结合使命愿景、历史沿革等，介绍过去一年总体情况；类似于刊物的卷首语，一页纸即可，字数在1000～2000字之间。
2.大事记方面：

通过图片、表格、图形等表现手段，反映出具有重要意义、重要显示度的工作和事件，要求图表与数据分析相结合，内容丰富、叙事生动。
此版块，学校年报是从人才培养、科学研究、交流合作、社会服务等角度介绍；行政部门主要是财务、教学、科研和事项归口管理部门的重要成绩和主要事迹；教学单位主要是突出学院文化、学院特色以及师生和校友的自豪感等。

3.数据资料方面：

学校年报是结合学校事业发展规划核心指标，列出主要可公开数据；部门年报是职责介绍、人员分工、年度大事、事物统计、联络方式；学院年报是师资、科研、学生等数据资料，师生荣誉、学术贡献尤为重要。

4.附件资料方面：

学校年报可以与数据资料合并；行政部门是重要文件和管理办法的全文；教学单位是高级别论文、重大科研项目及其经费、年度课程、年度获奖情况的汇总。

